A. HIVATKOZASOK A SZOVEGBEN

1. A szovegben a felhasznalt irodalomra a szerzé és a kiadas évének feltlintetésével kell
hivatkozni.

- Jansen (1999) azt allitja, hogy...
- Kideriilt, hogy... (Jansen, 1999)
- Jansen 1999-ben azt allitotta, hogy...

2. Amennyiben egy forras egy adott részét idézziik, a hivatkozasban az oldalszamot is fel kell
tiintetni. Oldalszammal nem rendelkez6 elektronikus forrasok esetén a bekezdésre vagy
szakaszra kell hivatkozni, ,para” roviditéssel ellatva.

- ..., a felvezet6 témak vagy kérdések a tarsalgasok forgatokonyvének megfeleléen altaldban
kozvetleniil a nyit6 1épések utan kovetkeznek” (Boronkai, 2009, p. 81).

- ..., a felvezetd témak vagy kérdések a tarsalgasok forgatokonyvének megfelel6en altalaban
kozvetleniil a nyit6 1épések utan kovetkeznek” (Boronkai, 2009, para. 5).

3. Két szerz6 esetén mindkett6 nevét fel kell tiintetni a hivatkozasban, a tovabbiakban a fent
emlitett példak az iranyaddéak.

- Jansen és De Vries (1999) azt allitja, hogy...

Kett6nél tobb, de hatnal kevesebb szerzd esetén az elsé hivatkozasnal minden szerz6 nevét

fel kell tlintetni, a tovabbi hivatkozasoknal pedig csak az els6 szerz6 nevét, amely utdn az et
al. rovidités kovetkezik. Tobb mint hat szerzé esetén csak az elsé szerzé nevét emlitjiik meg,
a tobbire et al. ifejezéssel hivatkozunk.

4. Bizonyos esetekben intézmények kiadvanyaira kell hivatkozni. llyenkor az intézmény
nevére kell szerzéként hivatkozni. Az elsd hivatkozasnal az intézmény teljes nevét ki kell {rni
(zardjelben szerepelhet a név roviditve). A tovabbi hivatkozasokndl az intézményre csak a
név roviditésével hivatkozunk.

- Az Idegennyelvi Tovabbképzé Kozpont [ITK] (2013) az aldbbi informacidkat kozolte: ....
A tovabbiakban:
- Az ITK (2013) szerint...

5. Amennyiben ugyanazon szerzé tobb miivére is hivatkozunk, amelyek ugyanabban az
évben jelentek meg, a kiadas éve utan kisbetlikkel tesziink kiillonbséget az egyes miivek
kozott. Ezeket a jeloléseket a hivatkozasokban és a bibliografiaban is alkalmazni kell.
Maskiulonben ugyanazok a hivatkozasi szabalyok érvényesek, mint a tobbi hivakozas
esetében.

- Jansen (1999a) azt allitja, hogy...
- Jansen (1999b) szerint...



B. IRODALOMJEGYZEK

1. Az irodalomjegyzék azokat a forrasokat tartalmazza, amelyekre a f6szovegben
hivatkozas torténik. A forrasok betiirendben szerepelnek az irodalomjegyzékben,
tobbnyire a szerz6 neve szerint. Amennyiben egy szerz6 irta a mivet, a szerzd
vezetékneve szerepel eldl, amely utan vesszd kovetkezik, majd a szerzd keresztneve vagy a
keresztnév (keresztnevek) kezddbetlije (kezddbetii), pl. Walschap, Gerard; Walschap, G.
Anonim szerz0 esetén a bejegyzés els6 szava a mii cimének els6 f6 szava lesz (a nével6k nem
szamitanak).

2. Kiilonallé miivek, cikkek, folyoiratok, stb. cimei a fentiek alapjan betiirendes jegyzékben
szerepelnek.

A levéltari és internetes forrasok ezen betlirendes jegyzék utan szerepelnek, egy kiilon
szekcidban.

3. Akadémiai titulusok, pl. Dr,, Lic, Ir., az irodalomjegyzékben nem szerepelnek.
4. A DE, VAN, VAN DE(N/R) kezdet(i csaladneveket elvalasztjuk.
Berghe, Karel Van den

5. Az irodalomjegyzékben a cimlapon (és nem a boritén) taldlhaté cimet kell feltiintetni. A
cim d6lt betiivel szerepel az irodalomjegyzékben.

6. Nagy kezddbetiivel irjuk:

- magyar, holland és francia nyelven: a mondat elsd szavat, a tulajdonneveket és azokat a
szavakat, amelyeket szokdsosan nagy kezd6bettiivel irunk.

- német nyelven: a mondat elsé szavat, a tulajdonneveket és a féneveket.

- angol nyelven: a mondat els6 szavat, a tulajdonneveket, a féneveket és a mellékneveket (az
utolsé két kategoria esetében a cikkek cime kivételt képez)

7. A cim és az esetleges alcim kozott pont szerepel.
Droste, F.G., Nederland en Vlaanderen. Een pamflet over grenzen.

Azoknak a konyveknek és folyoiratoknak a cimét, melyek nem a tanulmany nyelvén irédtak
(kivéve a hollandot, angolt, németet vagy franciat), le kell forditani a tanulmany nyelvére.

8. Amennyiben tobb kiadd, illetve kiadasi hely szerepel, ezeket pontosvesszdvel lehet
elvalasztani. Amennyiben egy kiadd, de tobb kiadasi hely szerepel, a helységneveket
perjellel lehet elvalasztani.

New York: Wilson; Glasgow: Holmes.
Frankfurt am Main/London: Peter Lang,.

9. Amennyiben a cimlapon nem talalhaté kiadasi hely, akkor a s.l. roviditést kell hasznalni.
Amennyiben a cimlapon nem talalhaté kiadasi év, akkor az s.d. roviditést kell hasznalni.



Egyes esetekben a kiadas datumat és helyét kerek zarojelben fel lehet tiintetni, amennyiben
az adatok a munkaban mashol megtalalhatoéak, vagy szogletes zardjelben, amennyiben a
hidnyz6 adatokat nem a konyvben, hanem egyéb forrasban talaltuk meg.

Pl.:

s.d. (1995)

s.d. [1995]

C. PELDA IRODALOMJEGYZEKRE

Brenner, P.J. 2004. Neue deutsche Literaturgeschichte. Vom 'Ackermann’ zu Giinther Grass. 2.
Aufl. Tibingen: Niemeyer. (A szerz6 keresztneveinek kezddbetlii kozott nincs sz6koz)
Bresnan, J. 1982. 'Control and complementation.' Linguistic Inquiry. 13.3: 343-433.
Chadwick, H.M. & Kershaw Wood, N. 1932-40. repr. 1986. The Growth of Literature. 3
delen. Cambridge: Cambridge University Press.

Clark, E.V. 1982. 'The young word maker: a case study of innovation in the child's lexicon.’
Wanner, E. & Gleitman, L.R. (eds). Language Acquisition. The State of the Art. Cambridge:
Cambridge Univ. Press.

Claus, H. 1994. Le chagrin des Belges. Traduit du néerlandais par Alain Van Crugten. Paris:
Julliard. (Vert. van Het verdriet van Belgié).

Claus, H. 2002. The Sorrow of Belgium. Transl. from the Dutch by Arnold ]. Pomerans.
Woodstock, N.Y.: Overlook Press. (Vert. van Het verdriet van Belgié).

Declerck, R. 1991. Tense in English. Its structure and use in discourse. London/New York:
Routledge.

Saussure, F. de 1916. Cours de linguistique générale. Publié par Charles Bally et Albert
Sechehaye. Avec la collaboration de Albert Riedlinger. Paris/Lausanne: Payot.

Goosse, A. 1991. Mélanges de grammaire et de lexicologie frangaises (Bibliothéque des Cahiers
de l'Institut de Linguistique de Louvain 60). Louvain-la-Neuve: Peeters.

Haudricourt, A.G. 1966a. 'Quelques études de champs sémantiques.' La Pensée. 130: 44-46.
Hymes, D. 1974. 'Introduction. Traditions and paradigms.' Hymes, D. (ed.). Studies in the
History of Linguistics. Traditions and paradigms. Bloomington: Indiana Univ. Press. 1-38.
Janssen, E.J. 1941. 'Over: Albe. Ivoren toren.' Streven. 8.3: 309.

Knott, A. & Sanders, T. 1998. 'The classification of coherence relations and their linguistic
markers: an exploration of two languages.' Journal of Pragmatics. 30: 135-175.

Raat, G.F.H. 1996. 'De stem van de vitale mens.' Het teken van de Ram 2: 235-252.

Uytven, R. Van 1976. 'Vorst, adel en steden: een driehoeksverhouding in Brabant van de
twaalfde tot de zestiende eeuw.' Bijdragen tot de geschiedenis. 59: 93-122.

Vervaeck, B. 2003. 'Hoe zwart was mijn dal? Realiteit en fictie in het Nederlandstalige proza
van de jaren vijftig.' Spiegel der letteren. 45.2: 121-153.

C.IDEZETEK

Az idézeteket sz6 szerint Kkell atvenni, irdsjelekkel és a helyesirasi hibakkal egyiitt.
Utobbi esetben a helyteleniil irt sz6 utan szogletes zarojelben lehet alkalmazni a [sic]
jelolést. Az idézetek szimplaidézdjelben vannak 'széveg’; a rovid idézetek a szovegben, a
hosszu (harom sornal hosszabb) idézetek szintén idéz6jelben, a szovegtdl elkiiloniilve és
attol megkiilonboztetve szerepelnek, pl. behuzassal, kisebb sortavolsaggal és kisebb
betiitipussal. Amennyiben az idézetbdl kihagyunk egy részt, azt szogletes zardjelbe tett
harom ponttal jelezziik: [...].

Ha az idézett szovegen beliil idéziink, akkor az idézett szoveget idézdjelbe tessziik:
“szoveg”.

Mind sz6 szerinti idézés, mind parafrazis esetén sziikséges a forrasmegjelolés.



D. Absztraktok és kulcsszavak

A tanulmany szovege elé angol nyelvii absztrakt (max. 120 szd) és angol nyelvi
kulcsszavak kertilnek.



